ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXIAS DO SUL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2008/SMC/LIC

Estabelece normas e procedimentos
indispensaveis a operacionalizagdo e
funcionamento do Sistema Municipal de
Financiamento e Incentivo as Atividades
Culturais de acordo com a Lei n°® 4.592/96 e
Decreto n°® 9.132/97 e alteragdes posteriores.

Art.1° - A Lei Municipal de Incentivo a Cultura, instituido pela Lei n® 4.592/96 e
alteragdes posteriores, serd regida por esta Instrucdo Normativa e demais atos da Secretaria
Municipal da Cultura.

I - DA APRESENTACAO DE PROJETOS

Art. 2° - Os empreendedores culturais, pessoa fisica ou juridica, domiciliados no
Municipio de Caxias do Sul, poderdo inscrever, a qualquer tempo, seus projetos no Protocolo-Geral
da Prefeitura Municipal de Caxias do Sul, no prazo minimo de 90 dias anteriores a sua realizacao.

Art. 3° - Os projetos deverao ser protocolados, contendo:

I - descrigao, objetivos e informacgdes claras, que permitam a compreensao e analise do
projeto, seguindo formulario-modelo estabelecido pela Secretaria Municipal da Cultura;

IT - os seguintes documentos:

para pessoa fisica:

a) copia da Carteira de Identidade e do CPF;

b) comprovante de residéncia;

c) certiddo negativa de débito com a Fazenda Municipal.

para pessoa juridica:

a) ato constitutivo (contrato social ou estatuto), onde esteja expressa a finalidade de
desenvolver projetos culturais;

b) copia da Carteira de Identidade e do CPF do dirigente responsavel;

¢) copia do CGC ou CNPJ;

d) copia do ato de nomeagdo do dirigente;

e) certiddo negativa de débito com a Fazenda Municipal.

IIT - além da documentacdo exigida, quaisquer informacgdes ou documentos que o
empreendedor julgar necessdrios a compreensao e clareza do projeto;

IV - orcamento detalhado dos custos (formulario n° 4), ndo sendo admitidos itens
genéricos que ndo expressem com clareza a quantifica¢do, qualificacdo dos bens e servigos, custos
estes que deverao obrigatoriamente estar acompanhados de, no minimo, um or¢camento para cada
item, fornecido pela empresa especializada ou pela pessoa fisica que se propde a fornecer o bem
ou a prestar o servigo;

V - Copia de texto, em se tratando de edi¢do de livro ou pega teatral;

VI - Copia de gravagdo em se tratando de CD;

VII - roteiro, em se tratando de video, documentario ou curta-metragem:;

VIII - fotos, em se tratando de exposi¢ao;

IX - comprovante de pagamento ou de liberagdo dos direitos autorais em projetos que
envolvam os mesmos;

X - previsdo de pagamento de taxas, impostos e contribuigdes;



XI - previsdo de contrapartida pelo beneficio, através do repasse a Secretaria Municipal
da Cultura de ingressos, livros, gravacgoes, videos, fotos, filmes e outras formas de utilizagdao nos
programas culturais publicos, para avaliagdo pela Comissdo Municipal de Incentivo & Cultura, por
ocasido da andlise do projeto;

XII - data precisa do inicio e término do projeto, que servira como base de prazo para a
captacao de recursos ¢ a devida prestacao de contas;

XIII - copia do acordo, convénio ou contrato estabelecido entre as partes envolvidas no
projeto, no caso da existéncia de parceria para a realizagdo do mesmo.

II - DA APROVACAO DOS PROJETOS
Art. 4°. Na decisdo sobre os projetos a serem beneficiados, a Plenaria da COMIC
tomard por referéncia, sobretudo, os seguintes critérios:
I - o mérito relativo a qualidade, abrangéncia e processo de continuidade dos projetos;
IT - as finalidades do Sistema Municipal da Lei de Incentivo a Cultura;
IIT - as diretrizes da politica cultural estabelecidas pela SMC;
IV - o local de origem e de execucdo dos projetos de modo a distribuir os beneficios em
todo o territério municipal;
V - as areas e segmentos culturais, evitando privilegiar alguns em detrimento de outros;
VI - o valor total do projeto, que devera conter itens orcados de acordo com os valores
praticados no mercado;
VII - a contrapartida oferecida pelo empreendedor do projeto.
Art. 5°. - A COMIC podera autorizar parcialmente ou por valores inferiores aos
solicitados pelo empreendedor do projeto, cabendo a este avaliar a viabilidade de sua execugao e
assinar aquiescéncia indispensavel e expressa, a qual passard a fazer parte integrante do proprio
projeto.
Art. 6°. Os projetos culturais aprovados pela COMIC receberdo Certificados de
Aprovacao emitidos pela Secretaria Municipal da Cultura para que o empeendedor possa buscar o
patrocinio entre os contribuintes do ISSQN ou IPTU (até o limite de 20% do valor devido de cada
tributo), com os quais assinard um Termo de Compromisso onde constard o prazo e as formas de
captacgdo.
111 - DA CAPTACAO DE RECURSOS
Art.7° - Para se habilitar ao processo de captagdo de recursos o empreendedor devera
apresentar na SMC, os seguintes documentos:
I - Certificado de Aprovagdo do Projeto (COMIC/SMC);
IT - Termo de Compromisso assinado entre empreendedor e incentivador;
IIT - Certidao Negativa da Fazenda Municipal da Pessoa Fisica/juridica incentivadora;
IV - extrato zerado de conta bancéaria aberta em nome do projeto/empreendedor.
Paragrafo tnico - A conta bancaria devera ser aberta em Instituicdo Bancéria Estatal e
somente sera utilizada para movimentagdes financeiras do referido projeto.
Art. 8° - Para que se efetive a captagao de recursos pelo emprendedor, a Secretaria
Municipal da Fazenda emitird Certificados de Incentivo somente apds a verificagdo da
disponibilidade de recursos, respeitando o percentual anual estabelecido pelo Poder Executivo, de
acordo com o artigo 20 do Decreto n° 9132, de 29 de dezembro de 1997.
§ 1° - Cabera a Secretaria Municipal da Fazenda comunicar o Incentivador a data de
inicio dos repasses financeiros;
§ 2° - O Termo de Compromisso devera conter as informagdes precisas do valor total a
ser repassado, em quota unica ou em parcelas, as quais deverdo estar fixadas de acordo com a
duragdo do projeto;
§ 3° - O incentivador podera optar por incentivar o todo ou parte do projeto cultural;
§ 5° - O valor minimo para o repasse mensal, por incentivador, sera de:
R$ 100,00 para projetos de até R$ 5.000,00;
R$ 200,00 para projetos de R$ 5.000,00 até RS 10.000,00;
R$ 500,00 para projetos acima de R$ 10.000,00.



Art. 9° - Fica o incentivador obrigado a cumprir com a participagao de 10%, em caso de
doacdo, ou 30%, em caso de patrocinio, do valor a ser repassado para o projeto, sob pena de
sustacdo do contrato firmado e suspensao do projeto em andamento.

Art.10. - A captacdo de recursos poderd iniciar em até cento e vinte dias antes da
realizacdo do evento e estender-se em até cento e vinte dias apds o término do mesmo, sendo que
os gastos somente poderao ocorrer apos a data da primeira captagao.

Art. 11 - Caso o montante do valor dos projetos aprovados pela Comissdo Municipal de
Incentivo a Cultura ultrapasse o percentual anual estabelecido pelo Poder Executivo, cabera a ela
priorizar os projetos que virdo a ser beneficiados quando ocorrer a disponibilidade dos recursos.

Paragrafo Unico - A COMIC levara em conta a relevéncia, a abrangéncia e o processo
de continuidade dos projetos a serem por ela priorizados.

IV - DO GERENCIAMENTO DOS RECURSOS

Art.12 - Os cheques emitidos para pagamento das despesas deverdo ser nominais € nos
casos de mais de uma despesa paga com o mesmo cheque a composicdo do valor deve ser
demonstrada e os comprovantes anexados.

Art.13 - Nas notas fiscais, recibos e demais comprovantes de despesas emitidos pelos
fornecedores, deve constar o nome do empreendedor, acrescido do titulo do projeto.

Art.14 - Os recibos ou RPAs deverdo conter, além do nome do prestador do servigo, seu
CPF, RG, inscri¢do no INSS/PIS/PASEP, com as cépias dos comprovantes de recolhimento das
taxas devidas.

Art. 15 - O extrato da conta vinculada deve conter toda a movimentacao financeira do
projeto, desde o primeiro depodsito incentivado até o lancamento que zerou o saldo.

Art.16 - SO serdo aceitos documentos cuja data de emissdo esteja compreendido entre a
data da primeira captagdo ¢ a data da entrega da prestagdo de contas.

Art.17 - Somente poderao ser efetuadas despesas de acordo com os itens do Orgamento
aprovado pela COMIC;

Art.18 - Os documentos que apresentarem discriminagdes ilegiveis ou que ndo
identifiquem a correta finalidade do comprovante deverao trazer um histérico manuscrito logo apds
a copia.

Art.19 - Os documentos emitidos em lingua estrangeira devem ser traduzidos e
convertidos, pelo cdmbio do dia em que se concretizou a operagdo, com calculo demonstrado.

V- DA PRESTACAO DE CONTAS

Art.20 - A prestacdo de contas serd composta de relatério fisico e financeiro, ambos em
formulérios préprios fornecidos pela Secretaria Municipal da Cultura, contando-se o prazo para a
mesma, sessenta dias apos a ultima captagdo de recursos autorizada pela Secretaria Municipal da
Fazenda.

§ 1° - O relatorio fisico detalhard as atividades, evidenciando a realizagdo dos
objetivos, metas, cumprimento da contrapartida ao Municipio, veiculacdo do selo da Lei Municipal
de Incentivo a Cultura, das logomarcas dos patrocinadores, indicadores de publico, matérias
veiculadas na imprensa e outras informagdes e/ou ilustragoes.

§ 2° - O relatdrio financeiro conterd relagdo e comprovacdo da origem e aplicacdo dos
recursos, documentos comprobatorios dos gastos, extratos bancarios completos que demonstrem na
integra a movimentagdo da conta bancaria vinculada e demonstragdo do cumprimento do
orcamento aprovado.

§ 3° - Os documentos comprobatorios dos gastos serdo:

I - notas fiscais, sempre que o fornecedor ou prestador de servigo for pessoa juridica;

IT - RPAs aserem pagos para pessoas fisicas inscritas no INSS/PIS/PASEP;

III- guias de recolhimento de encargos sociais, taxas e impostos recolhidos dentro do
devido prazo (ndo incluir como despesa a correcdo, multa e juros);

IV - copias de contratos firmados de locacdo de imovel ou de parcerias;



V - uma via da DARM do recolhimento para o Municipio do saldo remanescente
captado.

Art.21 - Os documentos pertencentes ao emagado de documentos do Relatorio
Financeiro que comprovam a aplicagdo de recursos incentivados pela Lei 4.592/96 e suas
alteracdes, regulamentada pelo Decreto n® 9.132/97 e suas alteragdes, sdo exclusivos, ndo podendo
compor prestacdes de contas para recursos incentivados por outras leis no ambito Federal, Estadual
ou Municipal.

Art.22 - Para que a prestagdo de contas seja homologada pela Secretaria Municipal da
Cultura e pela Controladoria Geral do Municipio, o empreendedor deverd estar em dia com todos
0s compromissos assumidos e apresentar documentos comprobatorios em vias originais ou em
cOpias que serdo autenticadas, mediante a apresentacdo dos originais, pela Secretaria Municipal da
Cultura ou Controladoria Geral do Municipio;

Art.23 - O prazo de entrega da prestacdo de contas ndo devera ultrapassar sessenta dias
da ultima parcela da captacdo dos recursos, € se solicitado antes de vencer, podera se prorrogado
por determinagao da COMIC a pedido do empreendedor.

Art.24 - a qualquer momento a SMC podera exigir do empreendedor cultural relatorios
fisicos e financeiros de prestacao parcial de contas dos projetos.

Art. 25 - A Secretaria Municipal da Cultura anexara relatorio de efetivagcdo do projeto,
apontando eventuais alteracdes ocorridas em sua execugao.

IV - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.26 - Os requerimentos de mudanca de titularidade do projeto, alteragao de uma ou
mais metas, suplementacdo de verba ou transferéncia or¢amentaria, substituicao de texto, reducdo
ou ampliacdo de objetivo, mudan¢a no prazo de execug¢do do projeto, captagdo de recursos,
prestacdo de contas, ou outras situagdes, serdo encaminhados para julgamento pela COMIC.

Art. 27 - O empreendedor cultural devera informar a SMC, a qualquer tempo, fato ou
evento que venha alterar a situacdo do projeto, ou quaisquer dificuldades na execu¢do do mesmo,
para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art.28 - O produto dos projetos culturais devera ser sempre publico, a precos acessiveis
ou gratuito e ndo podera ficar circunscrito a circuitos fechados ou atender interesses eminentemente
particulares.

Art.29 - Os projetos beneficiados deverdo divulgar o selo da Lei Municipal de
Incentivo a Cultura como “Financiamento”, bem como a marca da empresa como “Patrocinio”,
em caso de patrocinio, podendo, ainda, divulgar a marca da empresa como “Apoio Cultural”, em
caso de doagao.

Paragrafo tnico - A ndo observancia deste artigo implicard nas sangdes previstas no
art.31 da presente Instrugdo.

Art.30 - Compete a COMIC, conjuntamente com a SMC a verificagio do exato
cumprimento das obrigagdes assumidas pelo empreendedor e pelo incentivador dos projetos
culturais.

Art.31 - Ao empreendedor que ndo aplicar corretamente o valor incentivado, agindo
com dolo ou acarretando desvio do objetivo ou dos recursos, serd aplicada a multa de dez vezes o
referido valor, devidamente corrigido na forma da legislagdo municipal competente para suas
espécies tributdrias, sem prejuizo as sancgoes fiscais € penais cabiveis, conforme previsto no art.25
do Decreto n°® 9.132/97.

Paragrafo tnico - O mesmo procedimento de multa serd aplicado ao empreendedor que
nao prestar contas do projeto na data prevista pelas normas em vigor.

Art.32 - Cabera ao(a) Secretario(a) Municipal da Cultura, juntamente com a
Controladoria Geral do Municipio aplicar a penalidade e comunicar a Secretaria Municipal da
Fazenda para que se efetive a cobranca da mesma.

Art.33 - A Secretaria Municipal da Cultura informara a COMIC das infragdes
cometidas e dos encaminhamentos das penalidades de cada processo.



Art.34 - O empreendedor que estiver executando um projeto podera apresentar novos
projetos que busquem o incentivo cultural, mediante a apresentagdo de relatério contendo
informacdes detalhadas do andamento do projeto ja em execucao.

Art. 35 - O empreendedor, pessoa fisica, que contratar outras pessoas fisicas devera
inscrever-se no Cadastro Especifico do INSS (CEI), para recolhimento das taxas devidas.

Art.36 - O empreendedor cultural deverd informar a Secretaria Municipal da Cultura o
montante de recursos incentivados na esfera estadual ou federal, sendo vedada a captacdo de
recursos em duplicidade para pagamento de despesas identicas ou a possibilidade do empreendedor
auferir um montante de beneficios fiscais superior ao valor do projeto.

Art. 37 - Os casos omissos na presente Instru¢do Normativa seguirdo a legislagao vigente
ou serdo resolvidos pela Comissdo Municipal de Incentivo a Cultura, juntamente com a Secretaria
Municipal da Cultura, Controladoria Geral do Municipio, Secretaria Municipal da Fazenda e
Procuradoria-Geral do Municipio.

Art.38 - Esta Instru¢do Normativa revoga as normas anteriores.

Secretaria Municipal da Cultura, em 01 de abril de 2008.

Antonio Feldmann
Secretario Municipal da Cultura



